INFO TOSCA - FP - FGA 2021-008

OBJET : Inscription du type d’absence par les enseignants — TOSCA.net

Voici une procédure de saisie des absences pour les enseignants afin qu’ils puissent consigner
I'information dans TOSCA.net.

Afin de répondre a la demande du ministére de ’Education du Québec,
vous devez dorénavant inscrire les absences a la fin de chaque journée.

L’inscription du type d’absence doit étre faite directement dans la prise d’assiduité du groupe. Dans
le menu suivant, vous devez cliquer « Autres types d’absence » et choisir dans le menu déroulant
le type d’absence désiré :
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H Absence COVID !
] Absence liee COVID
oot

Vous devez utiliser les codes H ou J selon la situation de I'éléve :

H = I"éleve a la COVID (test PCR, test rapide ou autotest)

J=1"éleve est en isolement di a la COVID, il est en attente d’un test, etc.
Vous devez ensuite cliquer sur les périodes des éléves absents pour ce motif.
Attention

Si vous devez inscrire des éléves absents sous plus d’un type d’absence, vous devez d’abord
enregistrer vos données saisies pour le premier type choisi et ensuite choisir le deuxieme type.




